MODELBRIEF: BEVESTIGING ONTSLAG MET WEDERZIJDS GOEDVINDEN
Geachte (…),

Hierbij bevestigen wij het (telefoon)gesprek dat wij op (…) met u voerden en waarin wij overeenkwamen het dienstverband met wederzijds goedvinden te beëindigen per (…). Wij verzoeken u daartoe de bijgevoegde overeenkomst in tweevoud voor akkoord te ondertekenen en één kopie aan ons terug te zenden. Na ontvangst van uw akkoord zullen wij alle administratieve en financiële verplichtingen en aangelegenheden, die samenhangen met uw dienstverband bij ons bedrijf, afwikkelen en afrekenen.

Wij danken u hierbij reeds voor uw inzet en (…) voor ons bedrijf en wensen u veel succes in uw verdere loopbaan.

Hoogachtend,

Bijlage: overeenkomst

