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Onderwerp: Aanstelling als preventiemedewerker
Geachte heer/mevrouw XXX,

Door middel van deze brief stellen wij u aan als Preventiemedewerker van …………...
Als preventiemedewerker heeft u de volgende taken:

· Verlenen van medewerking aan de risico-inventarisatie en -evaluatie.

· Bewaken dat de maatregelen uit het plan van aanpak worden uitgevoerd.

· Adviseur/vraagbaak voor management en medewerkers ten aanzien van het arbeidsomstandighedenbeleid.
· Verzorgen van instructie over beeldschermwerk.
· Bijhouden ongeval-meldingsregistratie.
· Periodiek overleg met de personeelsvertegenwoordiging (nieuwe arbowet)

· Periodiek overleg met de bedrijfsarts (nieuwe arbowet)
Een preventiemedewerker bij ………….moet beschikken over de volgende deskundigheden:

· Globale kennis hebben van de Arbowet.

· Kennis van de RI&E (NB: hoeft zelf géén RI&E te maken of te actualiseren).

· Kunnen ondersteunen bij het uitvoeren van het plan van aanpak.

· Kennis hebben van de arbeidsrisico: beeldschermwerk.
Voorwaarden:

Om een goed en voorspoedig verloop van deze begeleiding te waarborgen is de preventiemedewerker aangewezen op de medewerking van alle partijen. 

Inzicht in vertrouwelijke informatie kan noodzakelijk zijn. De medewerking van werkgever bestaat hieruit dat hij de preventiemedewerker toegang verschaft tot en uitleg geeft over de aanwezige functies, de werkomgeving en de reeds bekende risico’s in kwestie. 

De te besteden tijd bedraagt 1 uur per maand (kan per bedrijf verschillen).
Wij machtigen de bovengenoemde preventiemedewerker om informatie in te winnen bij de externe arbodienstverleners over de beperkingen en prognose, teneinde zijn/haar taken naar behoren te kunnen uitvoeren.

Wij wensen u succes toe bij de uitvoering van de aan u toegewezen taken.

U wordt verzocht om één exemplaar van deze brief te ondertekenen en terug te sturen. Deze wordt dan opgenomen in uw personeelsdossier.

Met vriendelijke groet,

Xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxx
Preventiemedewerker

Naam

: 

Handtekening
:

